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学前教育、小学教育和初等教育民办学校设立审批办事指南（简版）
一、受理范围

具有教师资格证，无不良嗜好及犯罪记录的中华人民共和国公民。
二、审批条件

（一） 申办报告，内容应当主要包括：举办者、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理使用等。

（二） 举办者的姓名、住址或者名称、地址。 
（三） 资金来源、资金数额及有效证明文件，并载明产权。 
（四） 属捐赠性质的校产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件。 
（五） 举办学校的可行性论证报告。 
（六） 所在社区、乡镇等行政管辖部门的校点布局意见。 
（七） 审批机关要求提供的其他材料（如：场地照片、建设规划、符合勐海县教学用房的图纸、建盖校房资质证明，场地租赁的合同，合同要6年以上或者购买场地的土地证等）。

（八）监控设施安装到位。

（九）公安消防大队建设工程消防设计备案检查合格通知书。
（二）依申请变更准予批准的条件：
1.民办教育机构不得以任何形式买卖、变相、出租、出借办学许可证。
2.民办教育机构在原审批教育行政部门所辖行政区域变更办学地点的，应当向原审批教育行政部门提出申请，经审批教育行政部门核准后方可在变更的办学地点开展办学活动。
3.民办教育机构拟变更名称、举办者、法定代表人、校长或者发生分立、开办资金、业务范围、合并等情况的，应当报教育行政部门批准和备案，并根据变更要求提供相关材料。
（三）补证的准予批准条件：

申请人应在省级媒体（如《云南日报》），刊登《办学许可证》遗失公告。
（四）依申请注销的准予批准条件：
 1、根据《学校章程》或者举办者的股份协议规定应予终止，并经教育行政部门批准的；
2、被吊销办学许可证的；
3、资不抵债无法继续办学的。
三、受理地点和办事窗口
受理地点：云南省西双版纳州勐海县教育局职成教股
办事窗口：云南省西双版纳州勐海县便民服务中心县教育局服务窗口
办公时间：周一至周五，上午8:00—12:00，下午15：00—18:00
乘车方式：勐海县人民政府旁

四、申请材料

申办中小学、幼儿园申请材料目录
	序号
	提交材

料名称
	原件
/
复印件
	纸

质

/

电

子

文

件
	份数
	新办
	增
项
	到期
复查
	依申请变更
（生产条件变更）
	其他依申请变更
	补证
	依申请注销

	1
	办学地点，土地证或者租赁合同
	原件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	
	
	

	2
	申办报告
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	
	
	
	

	3
	举办者的姓名、住址或者名称、地址
	原件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	
	
	

	4
	属捐赠性质的校产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件
	复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	
	
	

	5
	举办学校的可行性论证报告
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	
	
	

	6
	所在社区、乡镇等行政管辖部门的校点布局意见
	复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	
	
	
	
	

	7
	场地照片、建设规划、具有资质的设计室设计的符合勐海县教学用房的图纸、建盖校房资质证明
	复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	√
	
	

	8
	监控设施安装到位
	复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	√
	
	
	

	9
	公安消防大队建设工程消防设计备案检查合格通知书


	原件
	纸

质
	1
	√
	
	
	√
	
	
	

	10
	校长或者园长上岗证
	原件和复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	√
	
	
	

	11
	所有教师的学历证和教师资格证、普通话证及身份证
	原件和复印件
	纸

质
	1
	√
	√
	√
	
	
	
	


注：复印件应选用A4纸张，同时加盖公章。

五、审批时限

法定时限：90个工作日
承诺时限：60个工作日
六、审批收费
不收费
七、审批结果及送达方式

审批结果：审核通过后，以文件形式下文同意筹设，筹设期为1年或者2年。筹设期允许招生办学。筹设到期后法人可根据学校情况向教育行政部门申请办学许可证，教育行政部门将组织相关人员对其考核，考核通过方可颁发办学许可证。
送达方式：勐海县教育局职成教股直接领取

八、咨询及监督
咨询电话：0691－5128598
咨询及投诉地址：0691－5120101
九、文书表单及办事指南下载
下载地址： 

http://zwfw.yn.gov.cn/bnmh/project/index?deptId=0cede68bf4a2c75500594ed39c88080b。
直接领取：受理窗口。

附件  学前教育、小学教育和初等教育民办学校设立审批办事流程示意图
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