办理房屋建筑和市政基础设施工程质量

监督注册手续指南

（注：以下是针对非人防工程项目办理要求）

一、提供纸质材料的清单
1、工程质量监督注册书，一式六份。（注：原件，盖章处应为建设单位公章）

2、建设工程规划许可证，不在规划范畴内应提供相关证明文件。（注：复印件1份）

3、施工图设计文件审查报告和审查合格证,需要进行抗震设防专项审查的须提供其抗震专项审查批准书。（注：复印件1份）

4、施工单位中标通知书或直接发包备案表。（注：复印件1份）

5、施工合同、监理合同。（注：复印件或原件1份）

6、施工单位、监理单位关于成立某项目部的文件。（注：原件1份,格式参考《关于施工、监理单位成立相关项目机构决定的参考格式》）

7、施工单位资质证、安全生产许可证及营业执照。（注：复印件1份）

8、施工单位项目机构配备人员名单及相应资格证书，其中项目机构人员配备应符合国家相关规定，配置人员应含项目经理、项目技术负责人和八大员，按照现行JGJ/T250-2011《建筑与市政工程施工现场专业人员职业标准》要求，八大员为施工员、质量员、安全员、标准员、材料员、机械员、劳务员、资料员。（注：加盖单位公章，项目技术负责人应具有工程类的对应专业的中级及以上技术职称，复印件1份）

9、监理单位资质证及营业执照。（注：复印件1份）

10、监理单位项目机构配备人员名单及相应资格证书。（注：加盖单位公章，项目机构人员配备应符合国家相关规定，总监理工程师注册专业应符合项目要求，同一名注册监理工程师最多只能担任三项建设工程总监理工程师，且应征得建设单位书面同意，复印件1份）

11、参建单位项目负责人资料补充信息表。（注：表中个人资格证书、证号应注明证书、证号名称，加盖建设单位公章，原件1份）

12、商品混凝土合同。（注：复印件1份，按政府相关文件执行）

13、提供参建单位（一般指建设、勘察、设计、施工及监理）项目负责人法人授权书及质量终身责任制承诺书。（注：原件1份，当事人签字严禁代签，盖公章，格式应统一）

14、提供工程质量终身责任项目负责人信息表，表中注册执业证号应注明证号名称。

二、网上申报要求：
1、建设单位应统一通过“云南政务服务网—营商环境—工程项目审批”专区对建设工程质量监督注册进行网上申报。（注：云南政务服务网网址：https://zwfw.yn.gov.cn/portal/#/home）

2、网上申报附件上传注意事项：

（1）、图审合格后的电子版施工图文件应上传含有审图章的电子版施工图，文件超过60M需联系后台处理或分成多份60M以内的文件上传，上传的电子版施工图文件应包含报建项目所有栋号所有专业图纸；

（2）、针对监理单位招标的项目直接上传相应监理单位中标通知书，针对未招标的项目上传情况说明，具体参考《监理单位未招标情况说明》；

（3）、施工单位项目机构组成应上传营业执照、资质证书、安全生产许可证、施工单位关于成立某项目部的文件、施工单位项目机构配备人员名单及除项目经理外的项目机构配备人员名单对应岗位的资格证书，对应的资格证书要在有效期内，证书上注明的聘用单位应同施工单位一致；

（4）、监理单位项目机构组成应上传营业执照、资质证书、监理单位关于成立某监理部的文件、监理单位项目机构配备人员名单及除总监理工程师外的项目机构配备人员名单对应的资格证书，对应的资格证书要在有效期内，证书上注明的聘用单位应同监理单位一致；

（5）、法定代表人授权书应连同附件一起上传，附件应由当事人签名或加盖人名章；

（6）、法定代表人授权书签订日期应在相应合同签订日期之后，项目负责人承诺书签订日期应在法定代表人授权书签订日期之后或同一天；

（7）施工图审查已实行三审合一，即含施工图审查、消防审查、人防审查，三者审查合格书编号均同施工图审查合格书编号。
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