房屋建筑和市政基础设施工程

竣工验收备案办理指南

提供以下备案材料

1 、工程施工许可证；（复印件1份，达不到办理施工许可证规模的项目不需提供）
2 、施工图设计文件审查合格书（超限高层建筑结构的抗震专项审查批准书）；（复印件1份）
3 、建设单位工程竣工验收报告；（复印件1份）
4 、勘察、设计单位工程质量检查报告；（复印件1份）
5、 监理单位工程质量评估报告；（复印件1份）
6 、施工单位工程竣工报告；（复印件1份）
7 、城市规划、公安消防等部门出具的认可文件或准许使用文件；（复印件1份）
8、施工单位签署的工程质量保修书；（复印件1份）
9、住宅工程《住宅工程质量保证书》和《住宅使用说明书》。（复印件1份）
